
ASSISTANT D'AGENCE H/F
Lyon, Auvergne-rhône-alpes  

  

Locamod est un acteur majeur du marché de la location d'engins, de bases vie et
d'échafaudages pour les secteurs du BTP, de l'industrie et des services.

Nous recherchons un(e) :

ASSISTANT D'AGENCE H/F

Votre mission :

Rattaché(e) au Gestionnaire d'Agence, vous aurez en charge les activités suivantes :

- Accueil physique et téléphonique,
- Gérer l'organisation de l'activité et le planning de location des engins
- Etablir les contrats de location, facturer et assurer le recouvrement de factures,
- Relancer les devis
- Réaliser les actions de type mailing promotionnel,
- Assurer la fidélisation, le suivi et le développement des comptes clients existants,
- Prospecter régulièrement et développer les comptes de nouveaux clients,
- Réaliser les travaux administratifs nécessités par l'entreprise

Votre Profil :

Vous avez impérativement de 2 a 5 ans d'expérience dans un poste équivalent.

Doté d'un bon relationnel, vous êtes dynamique et à l'écoute des clients.

Polyvalent, vous appréciez la diversité des missions tout en sachant gérer les priorités.

Votre aisance relationnelle, votre sens du service et votre rigueur administrative
permettront de réussir dans votre mission.

Conditions d'emploi :

Contrat : CDI
Salaire : 1900 euros / mois
- Ticket repas
- Mutuelle

Localisation : LYON

  
  Référence
20112510530

Date de publication
25/11/20

Entreprise
Locamod

Région
Auvergne-rhône-alpes

Ville
Lyon

Secteur
Bâtiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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