Comptable H/F
Jouy-en-josas, lle-de-france
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Le Confort et I'Economie

La société MCFE une entreprise créée en 1984 a taille humaine (100 collaborateurs)
La société MCFE est spécialisée dans la conception et la réalisation des travaux de
génie climatique : chauffage, ventilation, climatisation, de maintenance et exploitation
des installations, de plomberie, d'électromécanique, de couverture et étanchéite.

Notre clientéele est principalement des services publics (Conseils départementaux, Villes,
Région ile de France, RATP, Assemblée Nationale, Ministére de la Défense, APHP). Le
rayon d'action est exclusivement en ile de France.

Nous recherchons un/e :

Comptable H/F

Votre mission :

Vous aurez, sans que celles-ci soient exhaustives, les missions suivantes :

» Respect du calendrier comptable

* Respect des normes comptables et des procédures

* Création des fournisseurs sur SAGE

* Traitement des factures

« Suivi des validations et piéces justificatives

* Préparation des fichiers de paiement

« Participation aux clétures comptables

» Traitement des demandes fournisseurs (relances, détail virements...)

« Suivi des contrats et attestations

* Archivage et classement

« Informer sa hiérarchie de toute situation anormale dans le suivi des fournisseurs
» Gestion quotidienne de la trésorerie avec saisie des écritures bancaires, I'établissement
du rapprochement bancaire journalier

* Gestion des notes de frais

» Rapprochements bancaires, lettrage

Votre Profil :

* Bac 2 en Comptabilité et expérience similaire réussie de minimum 3 ans
« Ecoute des instructions et des procédures

» Excellente gestion du temps et des priorités

* Rigueur, réactivité, méthode et organisation

» Capacité de communication orale et écrite

* Travail en équipe, partage des informations a la hiérarchie

* Bon relationnel, professionnalisme

Conditions d'emploi :

Contrat en CDI
Salaire selon profil et expérience

Poste basé a Jouy-en-Josas

Référence
23112810111

Date de publication
28/11/23

Entreprise
Maintenance Chaud Froid
Electricite (m C F E)

Région
lle-de-france

Ville
Jouy-en-josas

Secteur
Batiment

Type de contrat
- Temps plein
- CDI
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