Né le 04/02/1990

77340 Pontault-combault
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 1703161048

Aide conducteur de travaux

Objectifs

- Apporter mes connaissances et me servir de mes qualités afin de participer au développement d'une société.
Egalement d'enrichir mon savoir.

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région lle de France avec une rémunération entre 2000 et 2500 euros, dans le
Batiment.

Formations

Bac pro Electrotechnique
BTS Assistant de gestion PME PMI

Expériences professionnelles

Septembre 2016 a aujourd’hui
Conducteur de travaux au sein de Pros Etanchéité

Mai 2016 a Septembre 2016
Assistant de gestion au sein de Pros Etanchéité

Aot 2013 a Juin 2015
Assistant de gestion au sein de Démolisseurs & Batisseurs réunis

Langues

- Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Administratif :
- Secrétariat classique
- Mise a jour des bases de données

Management /Ressources Humaines :

- Planification et attribution de feuille de route journaliere

- Planification des congés

- Organisation d'élection du délégués du personnel ou de réunion
- Gestion de la base de données des salariés

- Création de fiche poste / Chargé de recrutement

Commercial :

- Relations clients/fournisseurs

- Prospection commerciale

- Création de nouveaux comptes clients



- Réception de commande
- Création de dossier pour les appels d'offres
- Création de devis

Informatique :
- Pack Office
- Autres logiciels: CEGID, SAGE 100, METRIS

Domaine du BTP :

- Suivi de chantier

- Gestion du service aprés-vente

- Création de dossier d'agrément sous-traitant
- Création du PPSPS (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- Basket : 5 ans en club, Football : 6 ans en club
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