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Secrétaire / assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac +3 à UHA Mulhouse
MASTER 1 RECHERCHE Langues, Littératures et Civilisation Européennes Spécialité italien - Mémoire "
Mélancolie et mémoire dans le Canzoniere de Pétrarque ou le Rerum Vulgarium Fragmenta, poétique de la
ruine "

Expériences professionnelles

12/1999 - 10/2018 :
Secrétaire chez Mitek Industries sur Créteil (94)
Saisie devis, commandes, factures, suivi des livraisons, standard, courriers divers, constructions dossiers
formations clients, relances impayées clients, contrôler factures transports, négociation.

01/1998 - 12/1999 :
Secrétaire chez Cfce sur Kremlin-bicetre (94)
Standard, divers courriers, information sur les produits et les tarifs aux clients, proposition de vente selon les
besoins du client, négociation des tarifs fournisseurs, constitution des dossiers commerciaux, planification et
suivi des livraisons.

/ à ce jour :
Secrétaire commerciale chez Karcher sur Metz
Réorganisation de l'administratif sur la région de Metz afin de restaurer la confiance du client.

/ à ce jour :
Secrétaire médicale chez Cabinet D'échographie Creteil sur Créteil
Frappe des examens, encaissements des règlements, prise de rendez-vous.

/ à ce jour :
Secrétaire chez Starkey France
Saisie des appareils auditifs au SAV.

/ à ce jour :
Secrétaire médicale chez Cabinet De Cytologie Et Histologie Dupre -barres sur Paris
Saisie des examens par dictaphone.

Centres d'intérêts



Aquagym, Musique variétés françaises, Faire des puzzles, Sport
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